BURMISTRZ
BIALEJ PISKIEJ
Zarzgdzenie Nr 185/1/2015

Burmistrza Biatej Piskigj
z dnia 27 listopada 2015 r.

w sprawie sposobu postgpowania przy zatatwianiu spraw z zakresu dziatalnosci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r,,
poz. 1515 ze zm.), w zwigzku z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnoéci lobbingowe;j
W procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz.1414 ze zm.) — Burmistrz Biatej Piskiej zarzadza, co

nastepuje:

§ 1. Okresla sig szczegétowy sposéb postepowania pracownikdw Urzedu Miejskiego w Biatej Piskiej
z podmiotami wykonujacymi zawodowa dziatalnos$é¢ lobbingowg oraz z podmiotami wykonujgcymi
bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowe] dziatalnosci lobbingowej, w tym sposdb
dokumentowania podejmowanych kontaktdéw, dotyczacych dziatad podejmowanych przez te
podmioty wobec organéw Gminy Biata Piska w procesie stanowienia prawa.

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

1) ustawie — naleiy przez to rozumie¢ ustaweg z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnoéci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 ze zm.), zwang dalej ,,ustawg”,

2) podmiocie wykonujacym dziatalno$¢ lobbingowa — naleiy przez to rozumieé podmioty, o ktdrych
mowa w ustawie przywotanej w ust. 1,

3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Biatej Piskiej,

4) organach Gminy Biata Piska — nalezy przez to rozumieé¢ Rade Miejska w Biatej Piskiej i Burmistrza
Biatej Piskiej,

5) rejestrze — naleiy przez to rozumieé rejestr podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalno$é
lobbingows, o ktérym mowa w art. 10 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1.

§ 3. 1. Podmioty wykonujace zawodowg dziatalnoéé lobbingowg mogg zgtaszaé do organéw gminy
Biafa Piska:
1) wnioski o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjnej,
2) propozycje rozwigzan prawnych,
3) opinie na temat proponowanych rozwigzarn prawnych, zawierajace opis przewidywanych
skutkéw ich wprowadzenia,
4) propozycje odbycia spotkari w celu omdwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie lub
wymagajgcej takiej regulacji,
5) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem zatoied projektu uchwaty, projektem
uchwaty lub projektem zarzadzenia, zwanych dalej ,,projektem”.
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2. Zgtoszenie podpisuje podmiot dokonujacy zgtoszenia lub osoba dziatajaca na podstawie jego
petnomocnictwa.

3. Zgtoszenie moina zlozy¢ w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Biate] Piskiej, przestaé pocztg lub za
posrednictwem poczty elektronicznej.

4. Do zgtoszenia, o ktérym mowa w 1, podmiot dotgcza:

1) zadwiadczenie lub oswiadczenie o wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa
dziatalnos¢ lobbingows, o ktérym mowa w art. 11 ustawy. Oéwiadczenie o wpisie do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodows dziatalno$é lobbingowg sktada sie pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznal. Wzér oéwiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia,

2) o$wiadczenie wskazujgce podmioty, na rzecz ktérych wykonuje zawodowa dziatalnoéé lobbingows,
o ktérym mowa w art. 15 ustawy. Wzér oéwiadczenia stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia,

3) w przypadku, gdy podmiot dokonujacy zgloszenia wystepuje na rzecz osoby prawnej
zarejestrowanej w Krajowym Rejestrze Sadowym - wycigg lub o$wiadczenie o wpisie do rejestru
przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sagdowym dotyczgcym osoby prawnej,

4) w przypadku, gdy podmiot jest reprezentowany przez osobe umocowang — petnomocnictwo do
ztozenia zgloszenia lub do reprezentowania podmiotu w Urzedzie wraz z dofaczonym
potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowe;j.

§ 4. 1.Pracownicy Urzedu podczas postepowania z podmiotami wykonujacymi dziatalno$é
lobbingowa sg obowigzani do dokumentowania podejmowanych kontaktéw.
2.Dokumentowanie kontaktéw z podmiotami wykonujgcymi dziatalnoéé lobbingowa, polega na
sporzadzeniu po kazdym kontakcie, w szczegdlnosci po spotkaniu, notatki pisemnej, zawierajace]
przez wszystkim:
1) informacje o okresdleniu sprawy, w ktdrej dziatalnoé¢ lobbingowa byta podejmowana,
2) wskazanie podmiotu lub osoby, ktéra wykonywata dziatalnos¢ lobbingows,
3) okreélenie form podjetej wobec organéw Gminy Biata Piska dziatalnosci lobbingowej,
wraz ze wskazaniem, czy polegafa ona na wspieraniu okreslonych projektdéw, czy tei
na wystepowaniu przeciwko tym projektom.

§ 5. 1. W przypadku, gdy do Urzedu wplynie zgtoszenie od podmiotu wykonujgcego dziatalno$é
lobbingowa, wtasciwy merytorycznie, ze wzgledu na przedmiot wystgpienia kierownik referatu
Urzedu, dziatajgcy z upowazinienia Burmistrza Biatej Piskiej:

1) ewidencjonuje wystgpienie i date jego wptywu,

2) sprawdza czy podmiot dotgczyt zaswiadczenie lub oéwiadczenie o wpisie do rejestru,
o ktérym mowa w § 3 ust. 4 pkt 1 niniejszego zarzadzenia,

3) jezeli podmiot nie ztozyt o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2, sprawdza, czy podmiot od
ktérego pochodzi wystapienie, zostat wpisany do rejestru podmiotéw wykonujacych
zawodowg dziatalno$¢ lobbingows, prowadzonego w wersji elektronicznej przez Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji. W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wykonywane
sg przez podmiot niewpisany do rejestru, podejmuje dziatania w celu zawiadomienia o tym
fakcie ministra wiasciwego do spraw administracji publiczne;j,

4) sprawdza czy podmiot wykonujacy dziatalnoéé lobbingowa ztozyt o$wiadczenie wskazujace
podmioty, na rzecz ktérych wykonuje te dziatalno$é, o ktérym mowa w § 3 ust. 4 pkt 2,
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5) dokonuje, w porozumieniu z Sekretarzem Gminy Biatfa Piska, weryfikacji wystgpienia z punktu
widzenia zakresu wiadciwosci Urzedu Miejskiego w Biafej Piskiej, a w przypadku stwierdzenia
jej braku niezwtocznie przekazuje sprawe do organu wtaéciwego,

6) przedktada Burmistrzowi Biatej Piskiej zgtoszenie w celu dokonania dekretacji zgtoszenia do
wiasciwej komdrki organizacyjnej Urzedu lub do wilasciwej merytorycznie jednostki
organizacyjnej gminy Biata Piska, do zatatwienia.

7) przysyta do Biura Rady Miejskiej w Biatej Piskiej informacje o:
1)wystapieniu podmiotu wykonujacego dziatalnoéé lobbingows do Rady Miejskiej w Biate]

Piskiej, ze wskazaniem podmiotu, od ktdérego ona pochodzi,
2) tresci wystapienia oraz podmiotach, na rzecz ktérych jest ono realizowane,

8) umieszcza zgloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Biatej Piskiej
w przypadku, gdy wystgpienie dotyczy projektu aktu normatywnego gminy Biata Piska.

9) na bieiaco przekazuje Burmistrzowi Biatej Piskiej informacje o zgtoszeniach podmiotéw
wykonujgcych dziatalno$¢ lobbingowa, a w przypadku zgloszenia dotyczacego projektu
uchwaty réwniez do Rady Miejskiej w Biatej Piskiej.

2. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych zgtoszenia pracownik merytoryczny Urzedu
wystgpuje o uzupetnienie tych brakéw, wyznaczajgc termin nie dluiszy niz 7 dni. Nieuzupetnienie
brakéw formalnych w wyznaczonym terminie jest traktowane jako rezygnacja z udziatu w pracach
nad projektem aktu normatywnego lub z odbycia spotkania.

3.Zmiany danych zawartych w zgtoszeniu dokonuje sig poprzez wniesienie nowego zgfoszenia.

§ 6.Kierownik wtasciwego merytorycznie referatu Urzedu:

1) udziela na pismie odpowiedzi na wystapienie podmiotu wykonujacego dziatalnogé
lobbingows,

2) w razie potrzeby moie wyznaczyé termin spotkania w celu omdwienia zagadnier
w wystapieniu podmiotu wykonujacego dziatalnoéé lobbingows, a przebieg spotkania
dokumentuje sie w formie notatki urzedowej zawierajacej w szczegdlnosci:

a) date spotkania,

b) dane oséb obecnych na spotkaniu, w tym wskazanie podmiotu
wykonujacego dziatalnos¢ lobbingows,

c) proponowany przez podmiot sposéb rozstrzygniecia,

d) stanowisko Urzedu w przedmiocie zgtoszenia,

e) podpisy uczestnikéw spotkania.

3) obowigzany jest réwnie? ustosunkowaé sig do propozycji zawartych w zgtoszeniu przez ich
uwzglgdnienie w projekcie lub w razie ich nieprzyjecia, przez wyjasnienie przyczyn takiego
stanowiska.

§ 7. 1. Kaidy referat Urzedu, w ktdrym podejmowane byly kontakty, o ktérych mowa w § 3 ust. 1,

prowadzi ewidencjg wystapieri oraz dokumentacje kontaktéw podejmowanych przez podmioty

wykonujgce dziatalnos¢ lobbingowa w zakresie spraw zatatwianych przez referat.

2. W ewidencji, o ktdrej mowa w ust. 1, zamieszcza sie:

1) imig, nazwisko i adres lub firme, siedzibg i adres podmiotu, wykonujgcego zawodowg dziatalnosé
lobbingows, od ktérego pochodzi wystapienie,

2) numer w rejestrze podmiotéw wykonujacych zawodows dziatalnoéé lobbingowa — jezeli podmiot
ten zostaf wpisany do tego rejestru,
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3) imig, nazwisko i adres lub firmeg, siedzibe i adres podmiotu, na rzecz ktérego zawodowa dziatalnoéé
lobbingowa jest wykonywana,

4) date wplywu wystgpienia do Urzedu,

5) okreslenie formy podjete]j dziatalnosci lobbingowe;j,

6) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych w nim rozwiazar,

7) opis sposobu zatatwienia sprawy, ze wskazaniem osoby lub jednostki, ktéra zatatwita sprawe,
z uwzglednieniem wptywu, jaki wywart podmiot wykonujacy dziatalnoéé lobbingowa na sposéb
zafatwienia sprawy.

3. Wzér ewidencji stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4.Wtaéciwa komdrka organizacyjna Urzedu lub jednostka organizacyjna gminy niezwlocznie

przekazuje do Sekretarza Gminy Biata Piska informacje o sposobie zatatwienia sprawy, wskazujac

sposdb uwzglednienia propozycji zawartych w zgtoszeniu lub przyczyny ich nieprzyjecia.

5. Sekretarz Gminy Biata Piska prowadzi zbiorczg ewidencjg, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 na podstawie

danych przekazywanych przez referaty Urzedu.

6.Kierownicy referatow Urzedu sg zobowigzani do przekazywania danych za dany rok z ewidencji,

o ktdérej mowa w ust. 1, do Sekretarza Gminy Biata Piska, terminie do 31 stycznia roku nastepujgcego

po roku, ktdrego dotyczg dane.

7. Sekretarz Gminy Biata Piska na podstawie otrzymanych danych opracowuje raz w roku, do dnia

15 lutego roku nastepnego po roku, ktérego dane dotycza, informacje o dziataniach podejmowanych

wobec Rady Miejskiej w Biafe] Piskiej i Burmistrza Bialej Piskie] przez podmioty wykonujace

zawodowg dziatalnosé lobbingows.

8. Informacja, o ktdrej mowa w ust. 7 zawiera:

1) okredlenie spraw, w ktérych zawodowa dziatalnoéé lobbingowa byta podejmowana,

2) wskazanie podmiotdw, ktére wykonywaly zawodowsa dziatalnosé lobbingowa,

3) okreélenie form podjetej zawodowej dziatalnosci lobbingowej, wraz ze wskazaniem czy polegata
ona na wspieraniu okreslonych projektow, czy tez na wystepowaniu przeciwko tym projektom,

4)okreslenie wptywu, jaki wywart podmiot wykonujacy zawodows dziatalnoéé lobbingowsg
W procesie stanowienia prawa w danej sprawie.

9. Sekretarz Gminy Biata Piska niezwfocznie udostgpnia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Miejskiego w Biatej Piskiej informacje, o ktérej mowa w ust. 8, nie pézniej niz do korica lutego roku

nastepujacego po roku, ktérego informacja dotyczy.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatéw i samodzielnym stanowiskom pracy
Urzedu Miejskiego w Biafe] Piskiej oraz dyrektorom/kierownikom jednostek organizacyjnych gminy
Biata Piska.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 185/1/2015
Burmistrza Biatej Piskiej

z dnia 27 listopada 2015 r.

{miejscowosd, data)

(numer telefonu)

OSWIADCZENIE

o0 wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowg dziatalnosé lobbingowa

Niniejszym o$wiadczam, ie jestem wpisany do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa

dziafalnosc lobbingowa, prowadzonego przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji, pod

POZ. vivreene.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oéwiadczenia.
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 185/1/2015
Burmistrza Biatej Piskiej

z dnia 27 listopada 2015 r.

(miejscowosd, data)

{numer telefonu)

OSWIADCZENIE

wskazujgce podmioty, na rzecz ktérych prowadzona jest zawodowa dziatalno$é lobbingowa

Niniejszym oswiadczam, Ze prowadze zawodowsq dziafalnos¢ lobbingows na rzecz nastepujacych
podmiotéw:

1.

Data i podpis

S UE MITIS TR 7
) _ LQJLJKL,L,}
YRgr dms, f.ﬁ/f:v'_g'(}gecﬁi L?E(?DW 7 (;,_Jr:,

/
{
N

i



A DIUABIS Y2100 Nau;

O & L,

"Ameads

BILAIMIB{EZ gOSDdS Bl [P S—

ematiuigqo) a5ouepzp i ekl i
Aaefnuoyim jmwpod aabihzeysm swazapemsa oo zz aaideisim
pemAm el ‘nmbdm ‘sUEmALDYAM izpoyand oBaagp| po
waruaypajizmn z isal emoBuiqqo| Jsoujejerzp TN - nisalosgp aisi g | "EMOBUIRYO] ISOU|RjEZD
‘OMEOS BjIMIE[EZ BJDD) [amofiuigga) emopomez 063uDYy | auwazgpemsy gy auszapemsez cwozgz | EMOPDMEZ nfaakinuoyim
‘pjisoupal qny Aqoso UBZRIMZOL Wiu M | 13S0UjRjRIZp npaz4[] op z3dzJ Bu ‘mojwpod SaJpe | ‘emofiuigqo| 2souleqeizp njoiupod saJpe |
wauezeysm az ‘Amedds | yaAuemojnisod wAy m fawlpod | ewaide)sim BQIZpAlS ‘UMY O} S3JpE | emopomez yakaelnuoyim BOIZpaIS ‘BULl) qn)

Eluaimieiez nqosods sidp | ‘ewaidesim jowpazayg By | nmidm eleg mysMzeU ‘ diw| | mpyopwpod azdisalas m Jauny SaJpe | mysimzed ‘ Spy| | dy

YMOONIgE01 ISONTYIVIZA FDVINNONAM ALOIANQOd z32id HOANVMOWI3IA0d N3IdV1SAM VIONIGIM3

"1 GT0Z epedoisi) £z elupz

fonysid [oerg eziysiwing

STOZ/T/S8T IN eludzplziez op g AN yuzdkjez




