MMISTRZ  zarzadzenie Nr 56/1/2011
i EJ PISKIEJ Burmistrza Biatej Piskiej
z dnia 23 maja 2011 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu audytu wewnetrznego Gminy Biala Piska

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), w zwigzku z art. 274 ust. 3 i art. 276
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 ze zm.) — Burmistrz Bialej Piskiej zarzadza, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Regulamin audytu wewngtrznego Gminy Biata Piska, do stosowania

w Urzedzie Miejskim w Biatej Piskiej i w jednostkach organizacyjnych Gminy Biata Piska,
stanowiacy Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sig audytorowi — ustugodawcy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposob
Zwyczajowo przyjety.
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Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 56/1/2011
Burmistrza Bialej Piskiej

z dnia 23 maja 2011 .

REGULAMIN AUDYTU WEWNETRZNEGO
GMINY BIALA PISKA

I. Postanowienia ogolne

§1

Regulamin audytu wewnetrznego Gminy Biata Piska, zwany dalej regulaminem, okresla cele, zasady,
zakres audytu wewnetrznego, prawa | obowigzki audytora wewnetrznego, organizacjg przeprowadzania
audylu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Bialej Piskiej oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Biata Piska.

§2

liekroé w niniejszym regulaminie jesl mowa o:

1)
2
3)

4)

9)

10

—

Jednostee — rozumie sig przez to Gmine Biaka Piska,
Urzedzie - rozumie sie przez to Urzad Miejski w Biatej Piskiej,
Kierowniku jednostki — rozumie sig przez to Burmistrza Biatej Piskiej,

audytorze wewnetrznym - rozumie sie przez to audytora — ustugodawce, spelniajgcego warunki okreslone
w art, 286 ustawy o finansach publicznych, ktéry przeprowadza audyt wewngtrzny na podstawie umowy
cywilnoprawnej zawartej z Gming Biata Piska,

komérce audytowanej - rozumie sig przez to komorke organizacyjng w Urzedzie lub samodzielne stanowisko,
jak rowniez jednostke organizacyjng Gminy Biata Piska,

kierowniku komdrki audytowanej - rozumie sie przez to osobe kierujaca komorka audytowang, jak rowniez
osobg pelnigcq jego obowigzki,
zadaniu audytowym - rozumie sie przez to zadania zapewniajgce | czynnoéci doradeze,

zadaniu zapewniajacym - rozumie si¢ przez to zespot dzialan podejmowanych w celu dostarczenia
niezaleznej i obiektywnej oceny, o ktérej mowa w art. 272 ustawy o finansach publicznych,

czynnosciach doradczych — rozumie sie przez to, inne niz zadania zapewniajace, dzialania podejmowane przez
audytora wewnetrznego, ktérych charakter | zakres jest uzgodniony z kierownikiem jednostki, a kiorych celem jest
zwhaszeza usprawnienie funkcjonowania jednosthi,

obszarze audytu - rozumie sig przez to kazdy obszar dzialania jednostki audytowanej, w obrgbie kidrego
audytor wyodrebnil obszary ryzyka do przeprowadzenia zadania audytowego.

§3
Audyt wewnetrzny w Urzedzie oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Biata Piska przeprowadza
audytor - usfugodawca, zgodnie z warunkami umowy, o kiorej mowa w art. 286 ustawy

o finansach publicznych.

Audytor wewnetrzny podiega bezposrednio Burmistrzowi, ktory zapewnia organizacyjng odrebnosc
wykonywania przez audylora zadar.

Audytor wewnetrzny jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadar,

Audytor wewnetrzny postepuje zgodnie z przepisami prawa, standardami audytu wewneirznego w jednostkach

sektora finansow publicznych | kodeksem etyki audytora wewnetrznego w jednostkach sektora inansow
publicznych oraz uznang praktyka audytu wewnegtrznego.
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Il. Cele, zasady, zakres audytu wewnetrznego

§4

Audyt wewnetrzny jest dzialalnoscia niezalezng i obiektywng, ktorej celem jest wspieranie kierownika
jednostki w realizacji celow i zadan, poprzez systematyczng ocene kontroli zarzadcze] oraz czynnosci
doradcze.

§5

Audyt wewnetrzny, poprzez czynnosci doradcze, przyczynia sie do usprawnienia funkcjonowania jednostki.

Podstawowe znaczenie majg czynnosci o charakterze zapewniajgoym,

Czynnosci o charakierze doradczym moga byé wykonywane, o ile ich cel | zakres nie naruszaja zasady
obiektywizmu | niezaleznosci audytora wewnetrznego. Podczas $wiadczenia uslug doradczych, audytor
wewnetrzny jest zobowigzany nie przejmowac odpowiedzialnosci (roli) kierownictwa.

§6

Rola audytu wewnetrznego polega na wykrywaniu i okreslaniu potencjalnego ryzyka, mogacego sig pojawié w ramach
dziatalnoSci komorek audytowanych oraz na badaniu i ocenianiu adekwatnosci, skutecznosc i efektywnosci systemow
kontroli zarzadeze], majacych na celu eliminowanie lub ograniczanie takiego ryzyka.

§7

1. Audyt wewnetrzny obejmuje badanie | oceng adekwatnosci, skutecznosci | efektywnosci systemu kontroli
zarzadczej, a w szczegolnosci:

a)
b)
o

d)

e}

f)

9
h)

a)

b)

c)

przeglad ustanowionych mechanizmow kontroli zarzadczej oraz wiarygodnosci | rzetelnosci informacii
operacyjnych, zarzadczych i finansowych;
oceng procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania i przedstawiania informacji finansowej;

ocene przestrzegania przepisow prawa, regulacji wewnetrznych jednostki oraz programow, strategii
i standarddw ustanowionych przez wiasciwe organy,

oceng zabezpieczenia mienia jednostki;

ocene efektywnosc | gospodamosci wykorzystania zasobow jednostki;

przeglad programow | projektow w celu ustalenia zgodnosc funkcjonowania jednostki z planowanymi
wynikami i celami;

ocene dostosowania dzialan jednostki do przedstawionych wezesnie| zalecen audytu lub kontroli;

wykonywanie czynnosci doradczych majacych na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki.
Dokonywana ocena dotyczy w szczegolnosci:

zgodnoscl prowadzonej dzialalnoscl z przepisami prawa oraz obowigzujacymi w jednostce procedurami
wewnetrznymi,

efektywnosci | gospodamosci podejmowanych dziatan w zakresie systemow zarzgdzania | kontroli,

wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu.
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Audyt wewnetrzny moze objat zakresem swojego badania wszystkie obszary dziatania jednostki.

2 Audytor wewnetrzny dysponuje peing swobodg w zakresie identyfikacji obszardw ryzyka.
& Zakres audylu nie moze by¢ ograniczany. Burmistrz powinien by¢ niezwlocznie powiadomiony
o wszelkich prébach ograniczania zakresu audyltu.
lil. Prawa i obowigzki audytora wewngtrznego
&8
Audytor wewngtrzny.

1

2)

3)

4)

5

jest uprawniony do przeprowadzania audylu wewngtrznego we wszystkich obszarach dziatalnosci Urzedu
i jednostek organizacyjnych Gminy Biata Piska;

ma zagwarantowane prawo dostepu do wszelkich dokumentow i materiatow, do wszystkich pracownikow
oraz wszelkich innych informacji potrzebnych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego z zachowaniem
przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej;

ma zagwarantowane prawo dostepu do pomieszczen jednostki z zachowaniem przepisow o tajemnicy
ustawowo chronionej;

ma prawo zgdaé od kierownikow i pracownikéw komorek organizacyjnych informacji oraz wyjasnien w celu
zapewnienia wlasciwego i efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego,

moze z wiasnej inicjatywy skiadaé wnioski, majace na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki;

nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy kontroli zarzadczej w jednostce, ale
poprzez ustalenia | zalecenia poczynione w wyniku przeprowadzania audytu wewngtrznego, wspomaga
kierownika jednostki we wiasciwej realizacji tych procesow,

nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw, ale powinien posiada¢ wiedzg pozwalajaca mu
zidentyfikowac znamiona przestepstwa,

nie moze przyjmowac takich zadan lub uprawnien, ktore wechodzg w zakres zarzgdzania jednostka

w zakresie wykonywania swoich zadan wspélpracuje z audytorami zewngtrznymi, a takze kontrolerami
Majwyzszej lzby Kontroli,

IV. Organizacja przeprowadzania audytu wewnetrznego

§ 10

1. Audyt wewnetrzny przeprowadzany jest na podstawie rocznego planu audytu opracowanego na podstawie
analizy ryzyka.
2 Audytor wewnetrzny przedstawia Burmistrzowi plan audytu na rok nastepny do konca kazdego roku.,

&1

W razie zmiany czynnikéw identyfikacji obszarow ryzyka, a takze w szczegoinie uzasadnionych przypadkach,

audytor wewnetrzny, na wniosek Burmistrza lub z wiasnej iniciatywy w uzgodnieniu z Burmistrzem,
przeprowadza audyt wewnetrzny poza planem audytu wewnetrznego.

Audytor wewnetrzny moze przeprowadzié audyt wewnetrzny poza planem audytu wjadnmt?nmﬂEﬂanﬂi
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Gminy Biala Piska na wniosek kierownika tej jednostki lub z wiasne] iniciatywy, w uzgodnieniu
z Burmistrzem.

3. Jezeli przeprowadzenie audytu wewnetrznego poza planem audytu wewnetrznego stworzy zagrozenie dla
realizacji tego planu, audytor wewnelrzny zawiadamia o tym na pismie kierownika jednostki wnioskujgcego
0 przeprowadzenie audytu wewnetrznego poza planem oraz Burmistrza.

§12

1. Przed przystapieniem do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, audytor wewnetrzny przedstawia
kierownikowi komorki objete] audytem - imienne upowaznienie oraz dowdd tozsamosci.

2 Kierownik komorki objetej audytem zapewnia audytorowi wewngtrznemu warunki niezbgdne do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego, przedstawia zadane dokumenty oraz ulatwia terminowe udzielanie
wyjasnien przez pracownikow tej komorki.

3. Wazdr upowaznienia do przeprowadzenia audytu wewnetrznego okresla zalgcznik nr 1 do regulaminu.

§13

1 Po zakonczeniu czynnosci w jednostce audytowane], objetej zadaniem zapewniajgcym, audytor
wewnetrzny przedstawia kierownikowi tej jednostki ustalenia stanu faktycznego. W tym celu moze zwolad
narade zamykajaca.

2 W naradzie zamykajgcej mogg uczestniczyé osoby sprawujgce nadzor nad dzialalnoscig komorki, w ktorej
jest przeprowadzane zadanie audytowe oraz wskazani przez kierownika pracownicy jednostki,

§14

Dla kazdego zakoriczonego zadania zapewniajgcego, audytor wewngtrzny sporzadza sprawozdanie, w ktarym
przedstawia, w sposéb jasny, rzetelny i zwiezly, ustalenia i zalecenia poczynione w trakcie audytu
wewnegtrznego,

§15
1. Kierownik komérki audytowanej, na podstawie sprawozdania z przeprowadzenia zadania
zapewniajacego, podejmuje dzialania majgce na celu usunigcie uchybien oraz usprawnienie funkcjonowania
jednostki, informujac o tym pisemnie audytora wewngtrznego oraz kierownika jednostki.
2 Audytor wewnetrzny po uplywie terminow realizacji zaleceri zawartych w sprawozdaniu, zwraca sig do
kierownika komarki audytowanej, o informacje na temat dzialan podjetych w celu realizacji zalecen oraz

stopnia ich realizacii.

§16
Do korca stycznia kazdego roku audytor wewnetrzny sporzadza sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok
poprzedni.

§17
Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu audytor wewnetrzny dostrzeze znamiona czyntw, kiore wedlug jego oceny
kwalifikujg sie do wszczecia postepowania w zakresie dyscypliny finanséw publicznych, postgpowania kamego lub

postepowania w sprawie o przestgpstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe, wowczas ma ocbowigzek o tym fakcie
zawiadomit Burmistrza. :




§18

Audytor wewnetrzny prowadzi biezace akta audytu wewnetrznego, w celu dokumentowania przebiegu i wyniku
zadan audytowych. Biezace akta zawierajg informacje niezbedne do sformulowania zalecen, ktore bedg
zawarte w sprawozdaniu z przeprowadzenia audytu wewngtrznego.

Dokumenty zgromadzone w wyniku prowadzonego audytu wigcza sig do biezacych akt w kolejnosci wynikajace;
z toku dokonywanych czynnoéci, numerujac dokumenty | zamieszczajge na poczatku kazdego tomu akt, wykaz
materialow zawartych w danym tomie, z podaniem ich numeru oraz nazwy.

Kierownik komarki audytowanej, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny, oraz Burmistrz maja prawo
wgladu do biezacych akt.
£§108

Audytor wewnetrzny prowadzi stale akia audytu wewnetrznego, w celu gromadzenia informacji dotyczacych
obszardw ryzyka, ktdre moga byé przedmiotem audytu wewngtrznego.

State akta podlegajg aktualizacii.

§ 20
Audytor prowadzi réwniez pozostate akta biezace (korespondencja wewnetrzna i zewngtrzna).
W znakowaniu spraw audytu wewnetrznego uzywa sie symbolu: AW",

§21

Podczas planowania i wykonywania zadan audytowych, audytor wewnetrzny powinien bra¢ pod uwagg, o ile to
jest mozliwe, plan czynnosci kontrolnych i sprawdzajacych, wykonywanych przez NIK i inne instytucje kontrolne
tak, by uniknat niepotrzebnego naktadania sie kontroli | audytow.

Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wewnetrzny powinien uwzgledniac wyniki kontroli i sprawdzen
dokonanych przez NIK i inne instytucje kontrolne.

Audylor wewnetrzny powinien porozumiewaé sie z NIK i innymi instytucjami kontrolnymi za posrednictwem lub
w porozumieniu z Burmistrzem.

V. Postanowienia koncowe

§ 22

Szczegdtowy sposob i tryb przeprowadzania audytu wewnetrznego regulujg odrgbne przepisy.
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Zalacznik nr 1
do regulaminu audytu wewngtrznego
Gminy Biata Piska

pieczeé naghiwkowa jednostki
Biala Pk, ..o

Upowainienie Nr...........

Upowaznienie imienne do przeprowadzania audytu wewnetrznego Nr..../....

Na podstawie art. 287 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2008 r. Nr 157, poz. 1240),

L T B R B o T e o e e R
imig i nazwisko audytora wewnetrznego

do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z planem audytu wewnetrznego /poza planem
audytu wewnetrznego®) w
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nazwa komorki audytowanej lub nazwa jednostki, w ktdre] bedzie przeprowadzany audyt wewnetrzny

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dowodu tozsamosci

T N

Termin waznosci upowaznienia uplyWa Z dniBM ... s

pieczatka i podpis Burmistrza

Wainos¢ upowaznienia przediua siedo dnia .......oocviiiiiiiiiiiiii e e

X pbecza e t‘ka i-pu-ﬁpis -EIurmistrza

*! niepotrzebne skreslié




