Procedury
rekrutacji oraz postepowania przy przechodzeniu uczniéw z jednego typu szkét do innych
obowiazujaca w Zespole Szkét w Drygatach

Podstawa prawna:

= Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004 r.,
w sprawie warunkéw trybu przyjmowania ucznidéw do szkét publicznych oraz
przechodzenia z jednych typdw szkét do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232).

= Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 21 maja 2001 r.,
w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét
(Dz. U.z2001r. Nr 61, poz. 624, z pdzn. zm.).

= Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr
83, poz. 562).

= Statut Zespotu Szkét w Drygatach.

§1.

Zasady ogolne

1. Do przedszkola i oddziatu przedszkolnego zorganizowanego w szkole podstawowej w pierwszej
kolejnosci przyjmowane sg dzieci w wieku 5 i 6 lat odbywajgce roczne przygotowanie
przedszkolne. W nastepnej kolejnosci przyjmowane sg dzieci matek lub ojcdw samotnie je
wychowujacych, matek lub ojcéw, wobec ktdrych orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci badz catkowita niezdolnos¢ do pracy oraz niezdolnos¢ do samodzielnej
egzystencji, na podstawie odrebnych przepiséw, a takze dzieci umieszczone w rodzinach
zastepczych.

2. Do klasy pierwszej szkoty podstawowej przyjmowane sg dzieci, ktére w danym roku
kalendarzowym konczg 7 lat i nie odroczono im rozpoczecia spetniania obowigzku szkolnego na
podstawie art. 14 ust. 1a lub art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,
zwanej dalej "ustawg", a takie dzieci 6 letnie, w stosunku do ktérych podjeto decyzje
o wczesniejszym przyjeciu do szkoty podstawowej na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy.

3. Do klasy pierwszej szkoty podstawowej przyjmuje sie:

1) z urzedu - dzieci zamieszkate w obwodzie danej szkoty podstawowej po wczesniejszym
zgtoszeniu w terminie ustalonym przez dyrektora;

2) na wniosek rodzicow (prawnych opiekunéw) - dzieci zamieszkate poza obwodem danej
szkoty podstawowej, w przypadku gdy szkota dysponuje wolnymi miejscami.

4. Do klasy pierwszej gimnazjum przyjmuje sie:

1) z urzedu - absolwentow szkét podstawowych zamieszkatych w obwodzie danego
gimnazjum po wczesniejszym zgtoszeniu w terminach ustalonych przez Kuratora Oswiaty
w Olsztynie;

2) na wniosek rodzicéw (prawnych opiekunow) - absolwentéow szkét podstawowych
zamieszkatych poza obwodem danego gimnazjum, w przypadku gdy gimnazjum dysponuje
wolnymi miejscami.

5. Decyzje o przyjeciu z innej szkoty podejmuje dyrektor szkoty.



4.

§2.

Wymagane dokumenty

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie do klasy pierwszej gimnazjum musi ztozy¢ w sekretariacie
szkoty:
1) podanie o przyjecie do szkoty,
2) Swiadectwo ukonczenia szkoty podstawowej,
3) zaswiadczenie o wyniku sprawdzianu,
4) dwa zdjecia.
Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie do klasy drugiej lub trzeciej gimnazjum musi ztozyé
w sekretariacie szkoty:
1) podanie z uzasadnieniem powodu decyzji o zmianie szkoty, a takze wskazaniem jezyka
obcego, ktérego dotychczas sie uczyt,
2) Swiadectwo ukonczenia szkoty podstawowe;j,
3) zaswiadczenie o wyniku sprawdzianu,
4) uzyskane $wiadectwo z klasy programowo nizszej,
5) dwa zdjecia.
Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie do klasy drugiej lub wyzszej szkoty podstawowej musi ztozy¢
w sekretariacie szkoty:
1) podanie z uzasadnieniem powodu decyzji o zmianie szkoty, a takze wskazaniem jezyka
obcego, ktérego dotychczas sie uczyt,
2) uzyskane swiadectwo z klasy programowo nizszej,
3) dwa zdjecia.
W przypadku kiedy uczen przenosi sie w trakcie roku szkolnego, do wyzej wymienionych
dokumentdow nalezy dotgczy¢ takze:
1) zaswiadczenie o przedmiotach ujetych w szkolnym programie nauczania, a realizowanych
przez ucznia w szkole, do ktérej dotychczas uczeszczat,
2) zaswiadczenie o wyniku klasyfikacji na | semestr w danym roku szkolnym,
3) zaswiadczenie o ocenach czgstkowych uzyskanych z poszczegélnych przedmiotéw
w szkole, do ktdrej uczen dotychczas uczeszczat.

§3.

Terminy i miejsce sktadania dokumentéw

Ustala sie, iz ostateczny termin sktadania podan przez ucznia lub jego rodzica (prawnego
opiekuna) w sekretariacie szkoty uptywa:

1) zdniem 31VIIl danego roku — przed rozpoczeciem roku szkolnego,

2) zdniem 7 X danego roku — w trakcie trwania | semestru w danym roku szkolnym,

3) zdniem 7 lll danego roku. — w trakcie trwania Il semestru w danym roku szkolnym.

W przypadku klasy programowo najwyzszej dla szkoty podstawowej i gimnazjum ustala sie, iz
terminem nieprzekraczalnym jest 30 IX w danym roku szkolnym.

W sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych np. zmiana miejsca zamieszkania dopuszcza sie
mozliwos$¢ sktadania dokumentéw w innych niz wyzej podane terminach.

Dokumenty, o ktdrych mowa w § 2, ust. 1, pkt.1-3 nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty.

§4.



1.

Zasady rozpatrywania podan

Wicedyrektor dokonuje w terminie 7 dni od ztozenia dokumentéw ich analizy w celu ustalenia,
czy uczen:

1) moze zostaé przyjety do wskazanej w podaniu klasy bez koniecznosci przeprowadzania
egzaminow klasyfikacyjnych lub zaliczenia réznic programowych,

2) musi zaliczy¢ réznice programowe wynikajgce z nierealizowania przez niego w poprzedniej
szkole przedmiotéw objetych planem nauczania w danym oddziale,

3) musi przystgpi¢ do egzaminu klasyfikacyjnego z przedmiotéw nierealizowanych przez
ucznia w poprzedniej szkole, a obejmujgcych szkolny plan nauczania dla oddziatu, w
ktdrym zamierza kontynuowac nauke

Na podstawie uzyskanych od wicedyrektora informacji dyrektor w ciggu 7 dni wydaje zgode na
przyjecie ucznia do szkoty.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przed podjeciem ostatecznej decyzji o przyjeciu do
szkoty dyrektor moze wyznaczy¢ termin spotkania z uczniem oraz jego rodzicem (prawnym
opiekunem).

§5.
Wydawanie decyzji

Decyzja o przyjeciu do szkoty wydawana jest na specjalnym druku zawierajgcym

w szczegdblnosci:

1) imie i nazwisko ucznia,

2) date przyjecia do szkoty,

3) nazwe i rodzaj szkoty, w ktérej uczen do tej pory realizowat obowigzek nauki,

4) klase do ktdrej uczen zostat przyjety.

W przypadku koniecznosci przeprowadzenia egzaminéw klasyfikacyjnych lub zaliczenia réznic

programowych decyzja o przyjeciu ucznia oprdcz informacji podanych w ust. 1, zawiera:

1) nazwy przedmiotéw,

2)  zakres materiatu,

3) terminiforme zaliczenia.

Powyzszg decyzje otrzymuje rodzic, a jeden egzemplarz stanowi zatgcznik do arkusza ocen

ucznia.

Dyrektor nie wyraza zgody na przyjecie ucznia do szkoty, jezeli:

1) nie ma wolnego miejsca we wskazanym przez niego oddziale,

2) ztozone przez kandydata dokumenty sg niekompletne,

3) podanie wptyneto po terminie wskazanym w § 3, ust. 1, a nie zachodzg okolicznosci
zapisane w § 3, ust. 3 niniejszej procedury,

4) stwierdzi znaczace réznice pomiedzy planem nauczania realizowanym w dotychczasowej
szkole, a obowigzujgcym we wskazanym przez ucznia oddziale.



§6.

Egzaminy klasyfikacyjne i ich terminy

1. Egzamin klasyfikacyjny skfada sie z czesci pisemnej oraz ustnej i przeprowadzany jest przez
nauczyciela prowadzgcego dany przedmiot, w obecnosci, wskazanego przez dyrektora szkoty
nauczyciela prowadzgcego takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.

2. Termin i zakres materiatu obowigzujgcego na egzaminie klasyfikacyjnym ustala sie z uczniem
i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).

3. Zprzeprowadzonego egzaminu sporzadza sie protokét zawierajgcy w szczegdlnosci:

1)imiona i nazwiska nauczycieli przeprowadzajgcych egzamin,
2)termin przeprowadzenia egzaminu,

3)zestawy zadan wylosowane przez zdajgcego,

4)wynik egzaminu i uzyskang ocene.

Do protokotu dotacza sie pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach ucznia.
Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen ucznia.

4. Ustala sie, iz terminem nie przekraczalnym dla przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego dla
uczniow przyjetych:
1) dodnia 7 X danego roku jest 31 XIl danego roku,
2) dodnia 7 lll danego roku jest 31 V danego roku
5. W przypadku klasy programowo najwyzszej ustala sie, iz terminem nie przekraczalnym dla
przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego jest dziern 31 | w danym roku szkolnym.
6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé wyznaczenia innego
terminu, w celu przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego.

§7.

Zaliczenie rdznic programowych

1. Zaliczenie réznic programowych wynikajacych z nierealizowania przez ucznia w poprzedniej
szkole przedmiotdw objetych planem nauczania w danym oddziale odbywa sie w formie
egzaminu ustnego przeprowadzanego przez nauczyciela uczacego dany przedmiot.

2. Termin i zakres materiatu obowigzujgcy na zaliczeniu ustala nauczyciel i uczen przystepujacy do
zaliczenia.

3. Po przeprowadzonym zaliczeniu nauczyciel uczacy danego przedmiotu odnotowuje ten fakt w
dzienniku lekcyjnym. Na stronie z nauczanym przedmiotem dokonuje wpisu, ktéry powinien
zawieraC: imie i nazwisko ucznia, date zaliczenia i zakres zaliczonego materiatu oraz formute
»zaliczyt/a”, ,nie zaliczyt/a”.

4. Ustala sie, iz terminem nieprzekraczalnym dla zaliczenia réznic programowych dla uczniéw
przyjetych:

1) do dnia 7 X danego roku jest 31 XIl danego roku,
2) do dnia 7 lll danego roku jest 31Vdanego roku.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé wyznaczenia innego

terminu w celu przeprowadzenia egzaminu z zakresu zaliczenia rdznic programowych.



Wychowawca klasy

6. Obowigzkiem wychowawcy klasy, do ktérej przyjety zostat nowy uczen, jest:

1) wpisanie ucznia na liste w dzienniku lekcyjnym,

2) przeprowadzenie rozmowy wprowadzajacej z uczniem i jego rodzicem (prawnym
opiekunem),

3) wypisanie arkusza ocen dla przyjetego ucznia,

4) sprawdzenie przed koncoworoczng rada klasyfikacyjng, czy uczen przystgpit do egzaminu
klasyfikacyjnego z wyznaczonego przedmiotu lub czy zaliczyt w ustalonych z nauczycielem
terminach réznice programowe,

5) poinformowanie witasciwego wicedyrektora o zaliczeniu badZ nie przez ucznia egzaminéw
klasyfikacyjnych lub réznic programowych.

§8.

Nauczyciel uczacy w danym oddziale

1. W przypadku ucznia przyjetego na podstawie decyzji, o ktérej mowa § 5 ust. 2 niniejszej
procedury nauczyciel prowadzacy zajecia w oddziale z przedmiotéw wymienionych w powyzszej
decyzji zobowigzany jest do:

1) przekazania uczniowi w terminie 14 dni od przyjecia go do szkoty zakresu materiatu
obowigzujgcego go na egzaminie klasyfikacyjnym z prowadzonego przez niego przedmiotu
i odnotowanie tego faktu w dzienniku lekcyjnym,

2) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego egzaminu i ztozenie go w sekretariacie szkoty,

3) okreslenie nie pdzniej niz w ciggu 14 dni zakresu materiatu i terminu zaliczenia rdznic
programowych i odnotowanie tego faktu w dzienniku lekcyjnym,

4) odnotowanie w dzienniku lekcyjnym na stronie z nauczanym przedmiotem faktu uzupetnienia
réznic programowych,

5) poinformowanie wychowawcy o uzupetnieniu rdéznic programowych przez ucznia
W wyzhaczonym terminie.

§9.

Sekretariat szkoty

1. Pracownicy sekretariatu szkoty odpowiedzialni sg za niezwtoczne poinformowanie ucznia i jego
rodzica (prawnego opiekuna) o decyzji podjetej przez dyrektora.

2. Pracownicy sekretariatu szkoty w przypadku pozytywnej decyzji o przyjeciu do szkoty
odpowiadajg za:
1) wystosowanie pisma do szkoty, w ktérej dotychczas realizowat obowigzek nauki, z prosba o

przestanie kopii dokumentdw zwigzanych z wynikami nauczania,

2) wystawienie legitymacji szkolnej,
3) dokonanie wpisu nowo przyjetego ucznia do ksiegi uczniow.

Procedura zostata przyjeta przez Rade Pedagogiczng Zespotu Szkét w Drygatach w dniu



Zatgcznik nr 1

,Uczen zostaje przyjety bez koniecznosci zaliczenia réznic programowych”
DECYZIJAnr...... / 200.../200...
W sprawie przejscia ucznia z jednego typu szkoty do innej
Zgodnie z § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 lutego 2004 roku
w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania ucznidéw do szkét publicznych oraz przechodzenia

z jednego typu szkét do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232)

wyrazamzgode/nie wyrazamzgody*

Na Przyjecie Pana/i SYNA/COIKI .......occueii ettt et et et e ete e e e eaae e ebae e eannas
(nazwisko i imie ucznia)
ucznia klasy .............. W ettt ettt et e e et e e e e ettt et e e e e e e e ea e e tbreataeeeee e e e e bbbt bt aaeeeeeeeeeeeannrbaaaaeaeeees
(nazwa i typ szkoty)
(o Lo Tl 14 =13 PR w Zespole Szkét w Drygatach,
(typ szkoty)
zdniem ..o, roku.
Drygaty, dn. oo,
........... (pieczec i podpis dyrektora)
Otrzymatem:

(data i podpis ucznia)



Zatgcznik nr 2

”

»Uczen musi zaliczy¢ réznice programowe w formie egzaminu klasyfikacyjnego

DECYZIJAnr...... /200.../200...
W sprawie przyjecia ucznia z innej szkoty

Zgodnie z § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 lutego 2004 roku
w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania ucznidw do szkdt publicznych oraz przechodzenia
z jednego typu szkét do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232)

wyrazamzgode/nie wyrazamzgody*

Na Przyjecie Pana/i SYNA/COIKI .......occvei ittt ettt e et e eaee e abaae e eannas

ucznia klasy .............. W ettt ettt ettt e e e e e e s ettt a e e e e e e e e e ae e bbbt e et eeeeeeeea bbb aaeteeeeee e e e araraeaeaaeeesaaans
(nazwa i typ szkoty)
(o Lo Tl 14 =13 PR w Zespole Szkoét w Drygatach,
(typ szkoty)
zdniem ..o, roku.

Jednoczesnie informuje, iz Pafistwa syn/corka w terminie do .....ccoceeveeieviiicciieceeeeee
roku jest zobowigzany/a zgodnie z § 19, cytowanego wyzej rozporzadzenia zaliczy¢ w formie
egzaminu klasyfikacyjnego:

(nazwa przedmiotu) (zakres materiatu)

na warunkach ustalonych przez nauczyciela prowadzacego dany przedmiot.

Niezaliczenie w wyznaczonym terminie egzaminu klasyfikacyjnego — zgodnie z § 18, ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandow i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562) — bedzie jednoznaczne
z nieotrzymaniem promocji do klasy programowo wyzszej.

Drygaty, dn. oo,

(pieczec i podpis dyrektora)

Otrzymatem:

(data i podpis ucznia)



Zatgcznik nr 3

,Uczen musi zaliczy¢ réznice programowe na zasadach okreslonych przez nauczyciela”

DECYZIJAnr..... / 200.../200...
W sprawie przejscia ucznia z jednego typu szkoty do innej

Zgodnie z § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 lutego 2004 roku
w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania ucznidw do szkét publicznych oraz przechodzenia
z jednego typu szkét do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232)

wyrazamzgode/nie wyrazam zgody*

Na Przyjecie Pana/i SYNA/COKI ...cuiiii ettt ettt e s re et e s beebe e stbe e steesteesanbeenbeeens

ucznia klasy .............. W ettt ettt e e et ettt e e e e e —teeeeeataeeeeaa_t—eee ettt aeeeaaataeeeeaatteeeeeaattaeeeeaasrareeeeaanraaees
(nazwa i typ szkoty)
O KIASY it e e w Zespole Szkét w Drygatach,
(typ szkoty)
zdniem ..o, roku

Jednoczesnie informuje, iz Panistwa syn/corka w terminie do ......ccceevvieiiiieciiicciee e,
roku jest zobowigzany/a zgodnie z § 19, cytowanego wyzej rozporzadzenia zaliczy¢ w formie i na
warunkach ustalonych przez nauczyciela prowadzgcego dany przedmiot:

(nazwa przedmiotu) (zakres materiatu)

na warunkach ustalonych przez nauczyciela prowadzacego dany przedmiot.

Niezaliczenie w wyznaczonym terminie rdznic programowych — zgodnie z § 18, ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkdéw
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandow i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562) — bedzie jednoznaczne
z nieotrzymaniem promoc;ji do klasy programowo wyzszej.

Drygaty, dn. .o,

(pieczec i podpis dyrektora)

Otrzymatem:

(data i podpis ucznia)



