[image: image1.png]g)wykonywanie zadah z zakresu biezacej konserwacji budynkéw i napraw urzadzen w tych
budynkach zwiazanych ze wspolnych uzytkowaniem, a w szczegélnosci ogrzewania,
o$wietlenia, dostarczania wody i odprowadzania $ciekow, instalacji kominowych, instalacji
gazowych, zbiorczych anten domowych, domofondw itp.,

h)podejmowanie dziatan majacych na celu usuwanie awarii zwiazanych z eksploatacja
budynkow i lokali oraz urzadzen z nim zwiazanych,

i)przeprowadzanie przetargdbw na rtoboty i ushugi, nadzér nad ich wykonawstwem
i wspdtuczestnictwo w odbiorze,

j)przygotowywanie lokali do przekazania kolejnym najemcom,

k)nadzér nad zabezpieczeniem ppoz. budynkéw, zaznajamianie mieszkancoéw z tredcia
obowiazujacej instrukcji ppoz. oraz egzekwowanie jej przestrzegania,

I)wykonywanie obowiazkow typowo organizacyjnych (lista lokatoréw, regulamin porzadku
domowego, numeracja budynkéw, wywieszanie w miejscach ogdinodostepnych numerdw
telefonéw alarmowych i kontaktowych do zarzadcy).
3.realizacja zadan zwigzanych z najmem lokali, a w szczegolnoéci:

ajnadzér nad dopetnieniem przez lokatorow obowiazkéw meldunkowych,

b)powiadamianie najemcow i uzytkownikéw lokali o zmianie wysokosci czynszu i oplat za
najem i uzytkowanie lokali w formie zaswiadczefi i aneksow, w terminie okreslonym ustawg,
Jub umowami najmu,
c)windykacja od najemcdw i uzytkownikow zaleglych oplat oraz podejmowanie czynnosci
w celu oprdzniania lokali,

d)utrzymywanie kontakiéw z najemcami lokali w sprawach biezacej eksploatacji

mieszkan, budynkdw oraz terenéw zwiazanych z nieruchomoéciami,
4.wspolpraca i reprezentowanie gminy we wspdlnotach mieszkaniowych,
S.realizacja zadan z zakresu obstugi finansowo-ksiggowej, a w szczegdlnosci:

a)przygotowywanie analizy kosztéw utrzymania mienia komunalnego gminy celem
okreslenia optat czynszowych,

b)przygotowywanie zestawien rachunku wplywdéw czynszéw od najemcow lokali
komunalnych i mieszkaniowych oraz rachunku kosztéw koniecznych do wykonania
remontéw i modernizacji wraz z ich wartoscia szacunkowa,

c)obliczanie wysokodci czynszow oplat za najem i uzytkowanie lokali w oparciu o stawki
okreslone przez Radg Miejska w Biatej Piskiej i umowy z dostawcami,

d)prowadzenie rozliczen z najemcami lokali oraz windykacja naleznych oplat za najem lub
bezumowne uzytkowanie lokali.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.





