Procedura

organizacji wycieczek szkolnych

obowigzujgce w Zespole Szkdt w Drygatach



Procedury opracowano na podstawie:

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.
w sprawie warunkow organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516);

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

1. Przedszkola, szkoty i placowki moga organizowaé dla wychowankdéw i uczniow
réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki.
2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego s$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéow kultury
i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panistw,

3) poszerzanie wiedzy z rdéinych dziedzin Zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobdéw przyrody,

6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

8) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.
4. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotdw pokrewnych,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikéw
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych — zwane dalej
,wycieczkami”,

3) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

4) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne — zwane dalej ,imprezami”.

5. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosci specjalistycznych.

6. Przy organizacji zajeé, imprez i wycieczek poza terenem szkoty lub placéwki liczbe
opiekundéw oraz sposdb zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnosé¢ oséb
powierzonych opiece szkoty lub placéwki, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz
warunki, w jakich bedg sie one odbywac.



7.

Szkoty mogg organizowaé wycieczki zagraniczne w formach, na ktére zgode wyraza
dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

Zawiadomienie zawiera:

10.

11.

12.

a) nazwe kraju,

b) czas pobytu,

c) program pobytu,

d) imie i nazwisko kierownika oraz opiekunéw,

e) liste ucznidw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie
sie w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujgcych sie na trasie planowanej
wycieczki lub imprezy.

Udziat ucznidw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajgcych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody rodzicéw lub
opiekunéw prawnych.

Wycieczke lub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a nastepnie informuje sie uczestnikdw o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o: celu,
trasie, harmonogramie i regulaminie.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste uczestnikdéw, imie
i nazwisko kierownika oraz liczbe opiekunéw zawiera karta wycieczki lub imprezy, ktéra
zatwierdza dyrektor szkoty (wzér karty zatacznik nr 1).

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora

szkoty, osoba petnoletnia, ktéra:

13.

e ukonczyta kurs kierownikdéw wycieczek szkolnych,

e jestinstruktorem harcerskim,

e posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:

1) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

2) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw,

3) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy
oraz sprawuje nadzér w tym zakresie,

4) zapoznaje uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

5) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

6) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,



14.

7) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

8) dokonuje podziatu zadan wsréd uczestnikow,

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu,

11) opracowuje informacje dla rodzicow zawierajgcg skrécony harmonogram wycieczki,
czas wyjazdu i przyjazdu, informacje dotyczgcg wyposazenia uczestnika, bagazu,
numer kontaktowy.

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel.

Opiekun w szczegdlnosci:

15.

16.

17.

18.

19.

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
lub imprezy,

3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

5) sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

6) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Zadania dyrektora:

1) wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy,
2) zatwierdza dokumenty,
3) zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy.

Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej — ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia.

Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia kierownikéw i opiekundw wycieczek lub imprez, moze by¢
finansowana ze srodkéw pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

1) z odptatnosci uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie,

2) ze srodkéw pochodzgcych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji
mtodziezowych dziatajgcych na terenie szkoty,

3) ze srodkéw wypracowanych przez ucznidw,

4) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicodw lub rade szkoty, a takze osoby fizyczne
i prawne.

Srodki pozyskiwane na sfinansowanie wycieczki lub imprezy sponsorowanej nalezy
sukcesywnie wptacaé na konto rady rodzicow
Rozliczenie wycieczki, imprezy sponsorowanej odbywa sie przez rade rodzicow.



SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH | IMPREZACH
SZKOLNYCH

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi i wichury.
1. Wycieczka autokarowa:

e liczebnos¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc;

e 1 opiekun na 15 uczniéw (nie liczac kierowcy i pilota/przewodnika);

e kazdy opiekun ma przydzielong sobie grupe 15 ucznidw;

e miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie);

e przejscia w autokarze musza byé wolne, nie moga znajdowac sie tam dodatkowe
miejsca do siedzenia;

e kierowca posiada $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz
potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru — wazne przez 6 miesiecy;

e kierowca moze jechaé¢ maksimum 8 godzin;

e kierownik wycieczki zobowigzany jest zgtosi¢ wyjazd autokaru wycieczkowego na
policje, dzien przed wyjazdem, w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i
dokumentac;ji kierowcy;

e autokar musi by¢ oznakowany - przewoz dzieci;

e postoje mogg odbywac sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach;

e po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;

e obowigzkiem opiekundéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢
po autokarze, siedzieé tytem, na oparciu, wyrzucaé Smieci przez okno, itd.);

e planujac wycieczke autokarowg nalezy zapoznad sie ze stanem zdrowia uczestnikdéw —
w przypadku choroby lokomocyjnej nalezy poda¢ dziecku, np. 1 tabletke Aviomarinu
na 30 minut przed jazdg;

e nalezy zabrac¢ apteczke pierwszej pomocy;

e nie ma przepisu zabraniajgcego jazdy noca.

2. Wycieczka piesza, np. do lasu:

e liczebnosé¢ do 30 ucznidw — 2 opiekundw (moze to by¢ rodzic lub inna petnoletnia
osoba);

e W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu;

e uczestnicy posiadajg ubidr (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkdow
atmosferycznych;

e W mieScie poruszamy sie po chodnikach, a poza miastem — lewg strong drogi,
pojedynczo, ustepujgc z drogi nadjezdzajgcym pojazdom. Dwdjkami poza miastem
chodzimy wytgcznie po drogach o bardzo matym ruchu;

e w lesie poruszamy sie po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkdow
narodowych Ilub krajobrazowych — wytacznie) lub wyznaczonych $Sciezkach
turystycznych;

e na poczatku i koncu opiekun powinien posiada¢ mape, dobrze, gdyby znat teren;

e przed wyruszeniem sprzed szkoly uczestnicy sg poinformowani o zasadach
poruszania sie po drogach i po lesie;

e nalezy zabrac¢ apteczke pierwszej pomocy.



3. Wycieczka w gory:

liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikéw;

odpowiedni ubiér — buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmiennos$¢ pogody w
goérach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci), rzeczy osobiste
zabieramy w plecaku;

wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg sie wyfacznie po znakowanych szlakach, na
czele kolumny idzie osoba dorosta;

uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposéb, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze;

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub
przodownik turystyki gorskiej;

na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadzg wytacznie
upowaznieni przewodnicy tatrzanscy;

wyruszajgc w gory, nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajgc wiek, a takze
pteé uczestnikéw - dla mtodziezy w wieku 13—14 lat nie powinna przekraczaé¢ 12-13
km, tj. 4-5 godz. marszu wraz z odpoczynkami;

na wedrowke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do miejsca
noclegu.

4. Wycieczka rowerowa:

liczebnos¢ — 2 opiekunéw na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie rowerdw nie moze jechaé wiecej niz 15 oséb);

wszyscy uczniowie muszg posiadaé karte rowerowg;

prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastepnie
pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na koricu grupy;

tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika;
odstepy pomiedzy jadgcymi do 5 m;

uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej
naprawy rowerdw, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke;

uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na gtowe;
z boku tylnego bagazinika (z lewe] strony) powinno by¢ przymocowane tzw. ramie
bezpieczenstwa ze swiattem odblaskowym na koricu.

DOKUMENTACJA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAC:

oukwneE

Plan wycieczki (karta wycieczki) — zatgcznik nr 1.

Liste uczestnikéw z adresem i telefonem do rodzicéw (zatacznik nr 2).
Szczegdtowy harmonogram na kazdy dzien wycieczki, imprezy.

Pisemng zgode rodzicéw dziecka na udziat w wycieczce, imprezie (zatgcznik nr 3).
Regulamin wycieczki (zatgcznik nr 4).

Rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki (zatacznik nr 5).



