BURMISTRZ

EJ PISKIEJ

RTAL

Zarzadzenie Nr 205/1/2011
Burmistrza Biatej Piskiej
z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 218/1/09 Burmistrza Biate] Piskiej z dnia 22 grudnia 2009 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Biatej Piskiej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2001 r,
Nr 142, poz. 1591 ze zm.) — Burmistrz Biate] Piskiej zarzadza, co nastgpuje:

§1.

W Zalaczniku do Zarzadzenia Nr 218/1/09 Burmistrza Biatej Piskiej z dnia 22 grudnia 2009 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bialej Piskiej, dokonuje sie
nastepujgcych zmian:

1. W ust. 1§ 11 dodaje sie punkt 9 w brzmieniu:
,,9) Referat Gospodarki Mieszkaniowej — GM”,
2. W ust. 4 § 13 skresla sie kropke i dodaje sie nastepujacy zwrot:
.. i pracami Referatu Gospodarki Mieszkaniowej”,
3. W § 20 wykresla sie punkty: 56 -70,
4. W § 24 wykresla sie punkt 28,
5. Po § 27" dodaje sie § 27* w nastepujgcym brzmieniu:
8277
Do zadan Referatu Gospodarki Mieszkaniowej nalezy:

1

Opracowywanie zasad gospodarowania zasobami lokalowymi Gminy, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych 2z ustalaniem czynszu za najem lub dzierzawe lokali
mieszkalnych i uzytkowych, przygotowywanie rocznych list osdb, z ktorymi winny byc
zawarte umowy najmu lokali mieszkalnych,

Inspirowanie rozwoju gospodarki mieszkaniowej i realizacja polityki mieszkaniowej.
Prowadzenie postepowan z zakresu umarzania, ratalnej spfaty i odraczania terminu
platnoéci zaleglych naleznosci z tytutu korzystania z lokali mieszkalnych i uzytkowych.
Prowadzenie spraw zwiazanych z administrowaniem lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi
stanowiacymi wlasnosé Gminy potozonymi w budynkach wspolnot mieszkaniowych oraz
pozostatymi lokalami i budynkami mieszkalnymi oraz zwigzanymi z nimi budynkami
gospodarczymi stanowigcymi wiasnos¢ lub wspdtwilasnos¢ Gminy Biata Piska, za
wyjatkiem przekazanych w zarzadzanie innym jednostkom organizacyjnym.

Realizacja spraw wynikajacych ze stosunku najmu pomigdzy Gming, a najemca.
Przygotowanie dokumentdw przetargowych oraz przeprowadzanie przetargow na najem
lokali uzytkowych.

Sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego w zakresie wladciwosci referatu.
Prowadzenie zagadnieri zwigzanych z najmem lokali mieszkalnych i uzytkowych.
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9.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Reprezentowanie Gminy na sebraniach wiaécicieli lokali we wspdlnotach

mieszkaniowych.

Kontrola zarzadcy wspdlnot mieszkaniowych, w ktérych gmina ma udzialy w zakresie

prowadzenia ewidencji i rozliczen kosztow zarzadu nieruchomosciami wspolnymi.

Kontrola zarzadcy budynkéw komunalnych w zakresie prawidtowoséci prowadzenia

ewidencji rozliczeri finansowych z Gming.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wyborem zarzgdcow nieruchomosci posiadajacych

licencje zawodowsg.

Prowadzenie ewidencji czynszéw i zaliczek za media naliczanych dla najemcow

i dzierzawcow lokali mieszkalnych i uiytkowych stanowigcych wilasnosc Gminy

potozonych w budynkach wspoinot mieszkaniowych.

Rozliczanie czynszu i zaliczek za media naliczanych za wynajem i dzierzaweg lokali

mieszkalnych i uzytkowych stanowigcych wiasnosc Gminy potozonych w budynkach

wspolnot mieszkaniowych oraz co miesigczne przekazywania danych do Referatu

Finansowego w celu uzgadniania sald.

Prowadzenie spraw zwigzanych z windykacjg naleznosci pozostajgcych w zakresie

dziatania referatu, w tym realizacja zadan dotyczacych:

1) prowadzenia windykacji czynszow za lokale komunalne, uiytkowe i opfat
eksploatacyjnych,

2) prowadzenia ewidencji 0sob zwolnionych z oplat czynszowych i eksploatacyjnych,

3) ksiegowania i egzekucji naleznosci z tytutu optat czynszowych i eksploatacyjnych,

4) ksiegowania i egzekucji naleznosci z tytutu optat czynszowych za lokale gminne,

5) biezgcego nanoszenia na kartoteki wplat najemcow,

6) systematycznej analizy dokonywanych wptat i zwigzanej z tym egzekucji naleznych
gminie czynszow (wysytanie upomnieri, decyzji, kierowanie spraw o eksmisje sgdowa
lub wystepowanie do sadu z powddztwem o zaptate w postgpowaniu
upominawczym),

7) rozpatrywania podan i przygotowywania decyzji w sprawach umorzenia czynszu,
odsetek z tytutu nieterminowej zaplaty w catoéci lub w czedci, przetozenia terminu
platnosci, lacznie ze zwrotem nadplaconego czynszu,

8) naliczania i egzekwowania odsetek od kwot optat zaptaconych po ustalonym terminie
platnosci,

9) wydawania zaswiadczen w zakresie prowadzonych spraw,

10) przygotowywania okresowych zestawien, analiz i informacji dotyczacych windykacji
optat czynszowych.

Realizacja postanowien ustawy 2 dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych

(Dz. U.Nr 71, poz. 734 ze zm.}, a W siczegolnosci:

1) ustalania i rozpoznawania potrzeb w zakresie dodatkow mieszkaniowych,

2) ustalanie prawa do $wiadczen — dodatkow mieszkaniowych,

3) przygotowywanie decyzji w sprawach przyznania lub odmowy przyznania dodatkow
mieszkaniowych,

4) przygotowywanie list wyptat dodatkéw mieszkaniowych,

5) rzetelne prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i ustaleniami,
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6) inicjowanie i podejmowanie przedsiewziet organizacyjnych | innych w celu
zapewnienia wiasciwej | terminowej realizacji $wiadczen,

7) skladanie zapotrzebowan na srodki wynikajgce z koniecznodci wykonywania zadan,

8) opracowywanie planow i sprawozdan”.

§2.

Kierownicy referatéw Urzedu Miejskiego w Biatej Piskiej maja obowigzek zapoznac w terminie 14 dni
od daty wejécia w Zycie postanowien niniejszego zarzadzenia, pracownikéw referatu z trescig
niniejszego zarzadzenia oraz zapoznawac pracownikow nowo zatrudnionych przy podijgciu przez nich
pracy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w #ycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu W sposob zwyczajowo przyjety.

LA "13‘ PCA BURMISTRZA

T
wiech '-";'FI*““!L

;;}H{.ﬁ RAW
__._—__'_,..--""':"1' d_;.,,::_':}, L

Sehastian Worniak %

.9

=<-18

—ap
L s |



